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Die Hemar AG, mit Sitz in Nesselnbach AG, ist ein angesehenes Dienstleistungsunternehmen im Bereich 
Elektronikfertigung. In enger Kooperation mit unseren Tochterfirmen in Mendrisio TI decken wir die komplette 
Prozesskette, von der Entwicklung über die Fertigung bis zur Endmontage elektronischer Baugruppen ab. 
 
Für unseren Hauptsitz suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine/n kompetente/n, selbständige/n  
 
 
Sachbearbeiter/in Buchhaltung 80-100 % (w/m/d) 
 
Ihre Hauptaufgaben 

 Ansprechperson in der Buchhaltung für Kunden/ Lieferanten  
 Kontieren und Buchung von Lieferantenrechnungen, Erstellen von Zahlungsläufen  
 Buchen von Zahlungseingängen, Mahnwesen  
 Erfassung und Pflege von Stammdaten  
 MWST-Abrechnungen  
 Liquiditätsplanung und Kassenführung,  
 Verarbeiten der Spesen- und Kreditkartenabrechnungen 
 Führen der Stundenrapporte   
 Führen der Monats-, Quartalsabschlüsse 
 Unterstützung Jahresabschlüssen  
 Führen der Haupt- und Nebenbücher der Tochtergesellschaften 

 
Ihr Profil 

 Weiterbildung im Rechnungswesen (z.B. Sachbearbeiter Rechnungswesen) von Vorteil  
 Fundierte Praxiserfahrung in der Buchhaltung  
 Gute MS Office Kenntnisse  
 Stilsicheres Deutsch und gute Englischkenntnisse  
 Selbstständige und zuverlässige Arbeitsweise  
 Ausgeprägtes Zahlenflair  

 
Was wir bieten 

 Eine herausfordernde und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem interessanten, dynamischen und 
internationalen Umfeld  

 Innovativer Gestaltungsfreiraum, um Ideen zu entwickeln und diese eigenständig umzusetzen  
 Eine teamorientierte Arbeitskultur  
 Ergonomische Arbeitsplätze sowie Früchte und Getränke  

 
Für was wir stehen 

 Ein respektvoller und wertschätzender Umgang ist für uns selbstverständlich.  
 Wir helfen uns gegenseitig aus und Toleranz wird bei uns grossgeschrieben.  
 Wir leben ein familiäres und unkompliziertes Arbeitsklima 

 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen 
 
Hemar AG 
Frau Mirjam Ammann 
mirjam.ammann@hemargroup.ch 
 
Weitere Informationen: www.hemargroup.ch 
 


